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Krakowska Wyższa Szkoła Promocji Zdrowia z siedzibą w Krakowie
ul. Krowoderska 73   31-158 Kraków
 
OGŁASZA NABÓR NA KADRĘ ZARZĄDZAJĄCĄ 
 projektu pt.: „Studia II stopnia: Ekologiczna żywność i dietetyka” dofinansowanego z Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego utworzonego ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz środków krajowych -  Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy – Rozwój Polskich Uczelni. Operatorem grantu jest Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji.
NA STANOWISKO:       SPECJALISTA DO SPRAW LOGISTYKI
	Data ogłoszenia
	  2015-03-30

	Forma zatrudnienia
	  Umowa zlecenie

	Status naboru
	  Ogłoszony





1. Wymagania niezbędne:
a)    wykształcenie wyższe;
b)    doświadczenie zawodowe w pracach administracyjnych
c)     doświadczenie w marketingu
 
2. Wymagania dodatkowe:
a)    wysoka kultura osobista;
b)    bardzo dobra organizacja pracy;
c)     odpowiedzialność, lojalność, uczciwość, obowiązkowość, dyspozycyjność;
d)    komunikatywność, umiejętność pracy w zespole;

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku, m.in.:
a)    organizacja konferencji, sympozjów, seminarium i innych spotkań w Projekcie 
b)    przygotowanie i rezerwacje sal i ich wyposażenia, cateringu, terminowych zawiadomień o spotkaniach 
c)   zapewnienie komunikacji pomiędzy członkami zespołu 
d) organizacja promocji projektu
e)  organizacje wyjazdów zagranicznych oraz wizyty ekspertów norweskich, w tym koordynacja zakupu biletów
lotniczych, rezerwacji hoteli, transferów, pomoc przy prawidłowym rozliczaniu kosztów
delegacji 
f)   przygotowanie ankiet ewaluacyjnych i analiza ankiet 
g) współpraca z koordynatorem projektu oraz z komitetem sterującym
g)    inne konieczne działania dla zapewnienia prawidłowości realizacji Projektu, podejmowane w porozumieniu z koordynatorem 


4. Wymagane dokumenty:

1) życiorys (CV) w programie Europass (z opisanym doświadczeniem zawodowym);
2) oferta cenowa brutto w zł wraz z warunkami płatności (
3) oświadczenie, że kandydat:
    a) nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane 
        z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
    b) posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta w pełni z praw publicznych,
    c) wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 ze zm.) 
4) kopie dokumentów poświadczających wymagane:
    a) wykształcenie,
    b) doświadczenie zawodowe,
5) kopie innych  dokumentów o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.
 
Dokumenty wymienione w punkcie 4 podpunkty 1), 2), 3)  muszą być własnoręcznie podpisane .
Oferty spełniające wymagania Zamawiającego oceniane będą według kryterium:
 - cena 50%
- doświadczenie zawodowe 50%

[bookmark: _GoBack]Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie KWSPZ przy  al. A. Grottgera 1/5, 30-035 Kraków,  Sekretariat (I piętro) lub pocztą na adres z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko: specjalista do spraw logistyki” w terminie do dnia  07.04.2015 r./data wpływu/.
Aplikacje, które wpłyną do KWSPZ po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej www.ecofood.kwspz.pl
Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem tel./fax  +48 12 631 54 40  – Anita Raj.


Załączniki
Link do strony europass
oświadczenie
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